
 
 

Studentische Hilfskraft gesucht 
Das Zentrum für Hochschuldidatkik (ZHD) der Universität Bamberg bietet 
Weiterbildungsformate für Dozent*innen der bayerischen Universitäten an. Wir suchen 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt 2025 eine studentische Hilfskraft mit 15-20 Stunden pro 
Monat zur Betreuung unseres Fortbildungsangebots.  

Sie kümmern sich mit um den laufenden Seminarbetrieb sowohl in Online- als auch 
Präsenzformaten und unterstützen bei der Programmkonzeption und -evaluation. Dies 
beinhaltet insbesondere: 

- Vorbereitung des Seminarmaterials, Bereitstellung Teilnahmelisten etc.  
- Aufbau und Vorbereitung des Raumes, Moderationsmaterial und Technik, 

Bereitstellung der Verpflegung, Abbau  
- Zoom Meetings erstellen und den Virtuellen Campus bestücken  
- Erstellung und Auswertung der Evaluationsbögen bzw. der Online-Evaluation 
- Recherchetätigkeiten und wissenschaftliche Unterstützung des Seminarbetriebes 

(z. B. Erstellen von Seminarstatistiken, Pflege des Handapparats, Aktualisierung 
der Homepage, Öffentlichkeitsarbeit etc.) 

Rahmenbedingungen:  

- Arbeitsort: Luitpoldstr. 19; ggf. Home-Office 
- Wahrnehmung von Arbeitszeiten auch in der vorlesungsfreien Zeit (außer 

August) und zu Randzeiten (vor 9.00 Uhr und nach 18.00 Uhr) 

Anforderungen: 

- Zeitliche Flexibilität und idealerweise Wohnort in Bamberg 
- Freundliches Auftreten und Serviceorientierung 
- Organisationsgeschick, Freude am selbstständigen Arbeiten 
- Technisches Verständnis und Interesse im Umgang mit Seminartechnik (Laptop, 

Bildschirm, ggf. hybride Settings) 
- Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, insbesondere Word und Excel 
- Idealerweise erste Kenntnisse im Bereich VC, Typo3 und InDesign 

Da die Stelle längerfristig besetzt werden soll, ist es von Vorteil, wenn Sie mindestens noch 
ein Jahr studieren. Wenn Sie Interesse haben, senden Sie bitte Ihren Lebenslauf sowie eine 
kurze Erläuterung Ihrer Motivation per E-Mail an zhd@uni-bamberg.de – Einsendeschluss 
ist der 01. Juni 2025. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.     Website ZHD: 

mailto:zhd@uni-bamberg.de

