
Werkstudent Executive Assistant – 
Produktlistung 
 
Zur Unterstützung unseres Vertriebsteams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
einen Werkstudenten (m/w/d) im Bereich Executive Assistance – mit Fokus auf die 
Produktlistung und Kommunikationskoordination. 
 
Deine Aufgaben: 
• Du führst eine zentrale Übersicht über alle aktuellen & geplanten Produkte unserer 

Markenpartner – inkl. Status je Handelspartner (gelistet / oRen / auslaufend) 
• Du prüfst, ob Produkte bereits bei Handelsplattformen gelistet sind (z. B. Amazon, 

Otto, MediaMarkt, etc.) und dokumentierst dies 
• Du bereitest Statusberichte und Listungs-Übersichten für unser Vertriebsteam und 

das Business Development auf 
• Du hältst relevante Informationen und Medien (Produktdaten, Bilder, EANs) in 

unserer Systematik aktuell 
• Du nimmst an ausgewählten Teammeetings teil und unterstützt bei der Vor- und 

Nachbereitung 
 
Dein Profil: 
• Du bist immatrikulierter Student (vorzugsweise Wirtschaft, Kommunikation, 

Management o. ä.) 
• Du arbeitest strukturiert, zuverlässig und detailorientiert 
• Du hast ein gutes Verständnis für Produkte und Prozesse im Consumer-Electronics- 

oder Retail-Bereich 
• Excel, Google Sheets und einfache Datenformate (CSV, Produktlisten) schrecken 

dich nicht ab 
• Du kommunizierst klar, selbstsicher und freundlich – schriftlich wie mündlich (auch 

bei Nachhaken) auf deutsch und englisch 
• Idealerweise hast du Interesse an Technik, Marken und Apple-Produkten 
 
Das bieten wir dir: 
• Flexible Arbeitszeiten (ca. 15–20 Std./Woche, remote + onsite möglich) 
• Einblicke in den Vertrieb internationaler Top-Marken 
• Verantwortungsvolle Rolle mit direktem Draht zur Geschäftsleitung 
• Attraktive Vergütung & Entwicklungsperspektiven 
• Mitarbeit in einem motivierten, wachsenden Team mit Gestaltungsspielraum 
 
Interessiert? 
 
Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen (kurzes Anschreiben + Lebenslauf) per E-
Mail an: 
jobs@soular.de 
BetreR: Werkstudent Executive Assistant – Produktlistung 
 



 


